
записывать. ученики должны иметь возможность прослушать запись 
сразу после ответа, если вы дополнительно не ведете потоковую запись.

Поручите техническому специалисту проверить, есть ли в штабе 
телефонная связь, принтер, персональный компьютер с выходом 
в интернет. Специалист должен настроить свое рабочее место и за три 
дня до собеседования установить программное обеспечение «результа-
ты итогового собеседования». За день до собеседования проследите, 
чтобы техспециалист получил с сайта fipi.ru критерии оценивания 
итогового собеседования для экспертов и размножил их. Специалист 
также должен получить от рцои список участников, ведомости учета, 
протоколы экспертов и специализированную форму 

Таблица. Состав и функционал комиссии по проведению итогового 
собеседования

Должность Функционал Дополнительные требования

Ответственный 
организатор

Подготовить и провести итоговое собеседование 
по инструкциям Рособрнадзора

Обычно на эту должность назначают 
замдиректора по УВР или другого члена 
администрации, которому будет проще 
всех скоординировать и проконтроли­
ровать исполнение поручений

Организатор 
проведения 
итогового со­
беседования

Сопровождать участников итогового собеседова­
ния в аудиторию и обратно – в кабинет для участ­
ников, которые прошли итоговое собеседование.
Следить, чтобы все ученики соблюдали порядок, 
если итоговое собеседование проходит во время 
учебного процесса 

Организатором может быть любой 
работник школы

Экзаменатор­
собеседник

Проверять паспорта участников.
Проводить инструктаж участников итогового 
собеседования по выполнению заданий КИМ.
Фиксировать время начала и окончания итогово­
го собеседования для каждого участника.
Проводить собеседование с участниками

Экзаменатором­собеседником назначь­
те педагога, который обладает комму­
никативными навыками и грамотной 
речью независимо от опыта работы.  
Это может быть учитель по любому 
предмету, который не преподает в клас­
се участника собеседования

Технический 
специалист

Получить КИМ итогового собеседования от РЦОИ.
Подготовить технические средства для ведения 
аудиозаписи в аудиториях итогового собеседо­
вания.
Обеспечить работу штаба и всех технических 
устройств в нем

Назначьте техническим специалистом 
работника, который имеет опыт работы 
с программным обеспечением и техни­
кой. Например, учителя информатики 
и ИКТ
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